Fluxograma para contratacao de Alunos
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Selecionar Alunos

Enviar contato/e-mail

dos alunos para o Polo
de Inovagao IFMG

Encaminhar aos alunos
Formulario de Solicitagdo

de Estagio
Documentos:
e (Cadastro de Estagio
e Plano de Estagio

Preencher e enviar ao Coordenador

do Projeto o Formulario de

Complementar no Formulario de
Solicitagdo de Estagio o
preenchimento: Plano de Estagio.
Ap0s revisado enviar para o Polo de
Inovagao IFMG

Assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio e
envio para o Polo de
Inovagao IFMG

Arquivamento de
documentacao Fisica

Realizar e encaminhar
Formulario de Solicitagdo
de Estagio a Funarbe

Enviar Termo de Compromisso de Estagio para
assinaturas:
Inst. de Ensino (Diregdo de Estagio);
Professor orientador de Estagio (devera ser um
professor IFMG que ndo esteja envolvido no projeto);
Diretor Geral do Polo;
Aluno

Recolhimento e
conferéncia do Termo de

Compromisso de Estdgio
assinado e enviado para a
Funarbe

Informar aos alunos sobre a
conclusdo do processo de cadastro e
inicio do projeto. E encaminhar
documentagao para setores
responsaveis

Arquivamento de
documentagao Fisica

Solicitagdo de Estagio:

Parte: cadastro de estagio. Anexar:
Declaracdo de Integralizagao
Foto 3x4

Assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio e
envio para o Polo de
Inovagdo IFMG

Revisar os dados do
formuldrio preenchido e
elaborar o Termo de
Compromisso de Estagio e
enviar ao Polo de
Inovagao IFMG

Revisar as assinaturas e
confeccionar o seguro

contra acidentes pessoais
em favor dos alunos

Arquivamento de
documentagao Fisica

Assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio e
envio para o Polo de
Inovagao IFMG

Arquivamento de
documentagao Fisica

Revisar o Plano de Estagio e verificar
se 0 mesmo atende as diretrizes do
PPC

Assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio e
envio para o Polo de
Inovagao IFMG

Arquivamento de
documentagao Fisica
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